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1. napirendhez

Targy: Javaslat a Matraverebélyl Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatanak moédosftasara

Tisztelt Képviseli-testiilet!

Az Allami Szémvevszék altal lefolytatott eljaras irdnymutatasa szerint sziikséges a Métraverebélyi
K6z6s Onkormdanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak modositasa.

Keérem a Tisztelt Képvisel-testiiletet, hogy a Szabalyzat médositasarol sz616 szabdlyzat-tervezetet
jelen cldterjesziés mellékletét képezé tartalommal sziveskedjen jovéhagyni.

Nemti, 2018. juntus 20.
Dr. Sarvari Eszter s.k.
jegyzo

Hatarozati javaslat

Nemti Kozség Onkormanyzata
Képviseld-testiiletének
+../2018. (V1.26.) énkormanyzati hatdrozata

Nemti Ko6zség Onkorményzatanak Képviseld-testilete megismerte ¢és megtargyalta a Métravere-
bélyi Kézos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikisdési Szabédlyzatdnak modositdsat és azt az
eldterjesztés melléklete szerinti tartalommal elfogadia.

Hataridd: értelem szerlien

Felelds: polgarmester, jegyzb

Szabdlyzat-tervezet!
Matraverebélyi Kozis Onkormdnyzati Hivatal
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

maodositasaral

1. §
(1) Az SZMSZ 9. § (2) bekezdés b pontja az alabbiakkal egésziil ki:

- larlds tavolléte esetén teljes jogkorrel a megfelels végzettséggel rendelkezd koztisziviseld
helyettesiti, aki felelds a munkakori leirdsban meghatdrozott feladatok maradékialon




r o

elldidsdért, a haicriddk betartdsaért, tovabba kitelezetiség terheli e Szervezeti és Miikodési
Szabdlyzatban meghatdrozott feladatok elldtdsdért, és felel a munkdja és a munkdja soran
bekivetkezett mulasztdsokért.

(2) Az SZMSZ 3. szamii melléklete az alabbiakkal egésziil ki:

Belsd ellenorzés

A Hivatal vezetdje koteles gondoskodni a belsé ellendrzés kialakitdsarél és megfeleld
miikodtetésérél. A belsd ellendrzést végzd személy vagy szervezet tevékemységét a Hivatal
vezetdjének kizvetleniil aldrendelve végzi, jeleniéseit kizvetlenil neki killdi meg.

A Hivatalban a belsé ellendrzési tevékenység killsd szervezet bevondsdval valésul meg. Az éves
belsé ellendri jelentést minden évben a zdrszdmaddsi rendelettel egyidejilleg kell a Képviseld-
festiilet elé terjeszteni, gy hogy annak hatdlyba lépésére leghésébb minden év mdjus 31. napja elott
keriiljon sor.

A belsé ellendrzés fiiggetlen, targyilagos bizonyossdgot add és tandcsadé tevékenység, amelynek
célia, hogy az ellendrzott szevvezet miikodését fejlessze, és eredményességét novelje.

A belsé ellenbrzés tevékenysége kiterjed a szervezel minden tevékenységére, kilondsen a
koltségvetési bevételek és kiaddsok tervezésének, felhaszndldsdnak és elszamoldsdnak, valamint az
eszkozikkel és forrdsokkal vald gazdilkoddsnak a vizsgdlatdra.

A bels6é ellendrzési tevékenység sordn szabdlyszeriiségi, pénziigyi, rendszer- és teljesitmény-
ellenérzéseket, illetve informatikai rendszerellendrzéseket kell végezni.

A belsé ellendrazésnek tandcsaddi feladatokat is el kell latni.

A belsé ellendrzések éves ellendrzési tery alapjdn torténnek.
Az éves ellendrzési tervnek tartalmaznia kell:
—  az ellenBrzési tervet megalapozo elemzéseket, killonos tekintettel a kockdzatelemzésre,
— q tervezelt ellenbrzések targydt,
— aqz ellendrzések céljat,
— gz ellendrzendd idoszakot,
— a szitkséges ellendrzési kapacitds meghatdrozdsdt,
— az ellenbrzések tipusar és modszereil,
— az ellenbrzések iitemezését,
az ellendrzitt szerv, illefve szervezeti egység megnevezésél.

(3) Az SZMSZ 4. szam0 melléklete helyébe az aldbbi melléklet lép:

KOR MEGNEVEZESE FELADATKOR

Vezetok

Jegyved [ a hivatal vezetése

Beosztott kizszolgalati tisztviseldk

MATRAVEREBELY SZEKHELY

igazgatdsi figyintézd a polgdrmester és a jegyz szdmara titkarsagi feladatok
ellatdsa, testiifeti munka adminisztricidja

helyettese: Nemti Kirendeltség igazgatdsi tgyintézé
helyettesiti: Nemti Kirendeltség igazgatdsi ligyintézot

pénziigyi-gazdalkoddsi tigyintézdk 1 és 2 a hivatal, az nkormanyzatok ¢s a hozzd kapcsolédo
pnalléan mitkodo szervek pazdasagi feladatainak ellatésa a
hivatal és a hozza kapesoldds Snalldan milkodd szervek
pénziigyi és palyazati feladatainak elldtasa a jegyzd és az
smkormanyzatok hatdskorébe tartozd munkaiigyi feladatok
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cllatasa

helyettese: pénziigyi-gazdalkodasi ligyintézd 1. és 2.
egymist

helyettesiti: Nemti Kirendeltség gazdalkoddsi tigyintézdt

szocialis figyintézd a jegyzd hataskorébe tartozd igazgatdsi feladatok ellitisa
és a jegyz0, a polgdrmester és a képviselo-testiilet
hataskdrébe tartozé szocidlis, anyakonyvi igazgatasi
feladatok ellatdsa. Anyakonyvi feladatok ellatdsa Nemti
telepitlés vonatkozasaban is.

helyettese anyakonyvi feladatokra vonatkozéan: pénziigyi-
gazdalkodasi tigyintéz61., szocidlis feladatkdrre: Nemti
Kirendeltség igazgatisi-szocidlis tigyintézs
helyettesiti:szocialis feladatokra vonatkozoan Nemti
Kirendeltség szocilis-igazgatasi figyintézot

addéiigyi iigyintézd jegyzdi addigargatdsi és kereskedelmi igazgatdsi feladatok
ellatisa, a polgdrmester €s a jegyzo szdmadra titkarsagi
feladatok ellatas a jegyzd teljes kord helyettesitése tavollét
esetén, a jegyzh €s az irdnyitd szerv altal az
alapdokumentumokban meghatérozott feladatok elldtasa
helyettesiti: Nemti Kirendeltség adbiigyi ligyintézit
helyettese; Nemti Kirendeltség addigyi ligyintézoje

NEMTI KIRENDELTSEG

igazgatdsi- szocidlis figyintézd a jegyzd hataskorébe tartozd igazgatési feladatok ellatdasa és
a jegyzd, a polgdrmester &s a képviseld-testlilet
hatask&rébe tartozé szocidls feladatok
helyettesiti: Matraverebély igazgatdsi tigyintézot
helyettese: Matraverebély igazgatasi tigyintézd

gazddlkoddsi iigyintézd a hivatal, az dnkormanyzat és a hozzd kapcsolodo dnalléan
mikodd szervek gazdasdgi feladatainak ellatasa
helyettese: Métraverebély pénziigyi - gazdalkodasi
fgyintézd 1

helysettesiti: Matraverebély pénziigyi - gazdalkodasi
ligyintézdje 1

addtigyi figyintézd a jegyzG, a polgirmester és a képviseld-testillet hatasksrébe
tartozd adotigyi feladatok ellatasa, testitleti munka
adminisztracitja

helyeitese: Matraverebély addiigyi tigyintézi
helyettesiti: Matraverebély adotigyi tigyintézét

2. §
Zard rendelkezések

19.§ Jelen szabalyzat 2018, junius 27.-¢én 1ép hatélyba.

Matraverebély, 2018. junius 20.

Nagy Attila Széll Istvanné
Matraverebély polgarmestere Nemti polgarmestere

Dr. Sarvari Eszter
Jjegyzd




